Stellenausschreibung

Einstellung eines Auszubildenden (m/w/d)

Zum 01.09.2026 bietet der Gemeindeverwaltungsverband Schénau eine
Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
an.

Der Gemeindeverwaltungsverband Schdnau bildet in Zusammenarbeit mit seinen Mitglieds-
kommunen Nachwuchskrafte fur die 6ffentliche Verwaltung aus. Die Ausbildung dauert 3
Jahre. Neben theoretischen Abschnitten durchlaufst Du praktische Abschnitte in verschiede-
nen Bereichen. Dabei lernst Du alle Aufgaben einer modernen Verwaltung kennen und kannst
die bereits erworbenen Kenntnisse direkt in der Praxis umsetzen.

Die berufspraktischen und theoretischen Abschnitte wechseln sich wahrend der Ausbildung
blockweise ab. Zur Halfte der Ausbildung findet eine Zwischenprifung statt. In den Praxisab-
schnitten wirst Du immer einen anderen Bereich mit unterschiedlichen Aufgabenstellungen
kennenlernen.

Fur eine Bewerbung setzen wir Folgendes voraus:

Mindestens einen mittleren Schulabschluss bzw. einen gleichwertigen anerkannten Bildungs-
abschluss zum Einstellungszeitpunkt.

Daneben erwarten wir von den Bewerberinnen und Bewerbern:

o Kommunikationsfahigkeit, Teamfahigkeit, hohe Sozialkompetenz, sicheres Auftreten,
¢ schnelle Auffassungsgabe, Flexibilitat, zielorientierte und selbststandige Arbeitsweise,
¢ Aufgeschlossenheit flir neue Aufgaben und moderne Informationstechniken.

Ob wir zusammenpassen, ermitteln wir im Rahmen eines Auswahlverfahrens.

Wir bieten Dir:

¢ ein abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld,

¢ einen vielfaltigen Aufgabenbereich, der rechtliche und viele weitere Themenfelder beinhal-
tet und

e du erhaltst eine monatliche Ausbildungsvergttung nach TV6D und 30 Urlaubstage.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns tber eine aussagekréftige Bewer-
bung bis

spéatestens zum 10.10.2025
per E-Mail an bewerbungen@gvv-schoenau.de.

Fur Fragen zum Bewerbungsverfahren kannst Du Dich gerne an Herrn Sauer unter
06228/920113 wenden. Informationen zum Gemeindeverwaltungsverband Schénau findest
Du im Internet unter https://www.gvv-schdnau.de.

Mit der Ubersendung der Bewerbungsunterlagen werden der Erhebung und Verarbeitung der
Daten im Zusammenhang mit diesem Personalauswahlverfahren zugestimmt. Zur Wahrung
der Personlichkeitsrechte werden alle zur Verfligung gestellten Unterlagen nach Abschluss
des Auswahlverfahrens geldscht bzw. vernichtet.



